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Programme de formation

Gestion de Projets * Certifiant

Microsoft Project V2024 - Planification et Pilotage de Projets

Maitrisez Microsoft Project v2024 pour planifier, piloter et contréler vos projets, de la structuration WBS au reporting

décisionnel et a la valeur acquise (EVM).

DUREE NIVEAU FORMAT

32 heures Avancé Présentiel & en ligne

LANGUE CERTIFICAT FORMATEUR

Francais Certificat Experteam Sonia Ben Amor
Présentation

Cette formation professionnelle vous apprend a exploiter pleinement Microsoft Project v2024 pour planifier, suivre et piloter
VoS projets avec rigueur. Vous couvrez I'ensemble du cycle de vie projet : structuration en WBS, ordonnancement des taches,

gestion des ressources et des colts, suivi de I'avancement et production de tableaux de bord décisionnels.

Alliant apports théoriques et ateliers pratiques (planification d'un projet IT, simulation de dérives, résolution de conflits de
ressources, dashboard exécutif), le parcours met I'accent sur les méthodes reconnues de gestion de projet, notamment

I'analyse du chemin critique et la méthode de la valeur acquise (EVM : CV, SV, CPI, SPI).

Dispensée par Expert Team, centre de formation IT agréé par I'Etat tunisien, cette formation prépare également a la
certification officielle Microsoft Project et s'adresse aux professionnels souhaitant fiabiliser leur pilotage de projet et gagner en

crédibilité auprés des directions.

Objectifs pédagogiques

v Configurer un projet conforme aux standards professionnels (calendriers, options, modéles)
v Construire une planification compléte : WBS, taches, dépendances et jalons

v Analyser le chemin critique, les contraintes et les échéances

v Optimiser |'affectation des ressources et résoudre les surcharges par nivellement

v Suivre I'avancement d'un projet a I'aide de la méthode de la valeur acquise (EVM)

v Analyser les écarts de co(ts et de délais et mettre a jour le planning

v Produire des rapports et tableaux de bord décisionnels (Excel, PDF, Project Online)

v Se préparer efficacement a la certification officielle Microsoft Project

Programme détaillé



Fondamentaux de MS Project v2024

o Interface et nouveautés de MS Project v2024

e Versions : Project Desktop vs Project Online

e Paramétrage des calendriers (projet et ressources)
e Paramétres globaux et options avancées

e Structure d'un projet : fichiers, modeles, baselines

o Atelier : création d'un projet initial structuré

Structuration et planification avancée

e Création du WBS (Work Breakdown Structure)
e Taches récapitulatives et jalons

e Types de dépendances (FS, SS, FF, SF)

e Analyse du chemin critique

e Contraintes et échéances

e Planification automatique vs manuelle

o Atelier : planification compléete d'un projet IT

Gestion des ressources

o Création des ressources : travail, colt et matériel
o Affectation des ressources aux taches

e Surcharge et nivellement des ressources

e Calendriers spécifiques aux ressources

o Analyse des colts projet

o Atelier : simulation et résolution de conflits

Suivi et contréle de projet
o Définition et enregistrement de la baseline
e Suivi d'avancement : % réel vs % prévu
e Indicateurs EVM : CV, SV, CPI, SPI
e Analyse des écarts co(ts et délais
e Mise a jour périodique du planning

o Atelier : simulation d'un projet en dérive

Reporting et tableaux de bord

e Rapports intégrés Microsoft Project

e Vues personnalisées, filtres et regroupements
e Export Excel et PDF

e Synchronisation avec Project Online

o Atelier : création d'un dashboard exécutif

Préparation a la certification Microsoft Project

e Structure et format de I'examen



¢ Questions situationnelles basées sur des cas réels
e Bonnes pratiques professionnelles et QCM par module

¢ Examen blanc chronométré

Analyse des écarts et plan de révision individuel

Prérequis

Connaissances de base en gestion de projet (idéalement selon les standards PMI), maitrise de I'environnement Windows et

des outils bureautiques, et notions fondamentales de WBS, dépendances et jalons.

Public visé

Chefs de projet, gestionnaires de projet, consultants en gestion de projet et responsables IT souhaitant maitriser Microsoft

Project pour planifier et piloter leurs projets.

Prochaines sessions

DATE VILLE HORAIRE FORMATEUR
03/08/2026 En ligne 09h00 - 16h00 Sonia Ben Amor
07/09/2026 Tunis 09h00 - 16h00 Sonia Ben Amor

1 300 TND / personne

Acompte de 30% possible a la réservation - Financement sur demande.

Experteam — El Ghazala, Ariana (face au Technopdle La Ghazela)

+216 29 674 204 - contact@expertunisie.com - experteam.itt.tn



